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Приложение № 4 

ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ  УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В УЧРЕЖДЕНЯХ
УТВЕРЖДАЮ
_________________
Руководитель учреждения  /Ф.И.О./
«___»  _________ 20___г

[bookmark: _Toc215299214][bookmark: _Toc288918045][bookmark: _Toc319333227]Примерная форма  первичных документов, применяемые для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации

Учреждения использует свои формы первичных документов с обязательными реквизитами:
_____________________________________________________________________________
Наименование учреждения
_____________________________________________________________________________
Наименование документа

	№№
	Хозяйственная операция
	Содержание
	Единицы измерения
	Кол-во
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	



Должностное лицо  __________________     __________________________
                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.)
[bookmark: _Toc280732436]Дата _________________20___г.


Приложение № 4 (продолжение)	
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель учреждения  /Ф.И.О./
«___»  _________ 20___г

[bookmark: _Toc319333228]Форма акта выполненных работ
(не унифицированная форма)


	

	

	

	
	
	
	
	
	

	Акт № _____________ от ________________ 20____ г.

	
	
	
	
	
	

	Заказчик: _________________________________________________________________________________________

	Исполнитель _______________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	

	
	
	
	
	Итого НДС:
	

	
	
	
	
	Всего (с учетом НДС):
	

	
	
	
	
	
	

	Всего оказано услуг на сумму: ______________________________________ рублей _______ копеек, в т.ч.: НДС - ____________________________________ рублей _____ копеек.

	
Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.

	Исполнитель:   
[image: ]__________________________________                                                  
	[image: ]
	Заказчик:  
________________________

	
	М.П.
	
	М.П.
	
	



	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


О Webbars
[bookmark: _Toc278727750][bookmark: _Toc280732437]ОПриложение №4 (продолжение)	
УТВЕРЖДАЮ
_________________
Руководитель учреждения  /Ф.И.О./
							«___»  _________ 20___



АКТ
ПРИЕМА – СДАЧИ ВЫПОЛНЕННЫХ  УСЛУГ  (РАБОТ)

От _________________

	Во исполнении договора подряда, заключенного  (дата)  Исполнитель _______________  сдает, а учреждение ___________________________________________ в лице __________________________________________________________________________________     принимает следующие работы (услуги) :  ______________________________________________

1. Качество работ (услуг)  проверено представителем учреждения в присутствии  Исполнителя и соответствует требованиям договора.
2. Работы  (услуги) надлежащим образом оформлены и приняты (сданы) комплектно.
3. При выполнении работ Исполнителем были произведены следующие производственные затраты : (например- приобретены материалы на сумму …)
4. Учреждение оплачивает выполненные Исполнителем работы (оказанные услуги)  в размере ____________________ рублей (сумма прописью).
5. Удержан НДФЛ в сумме ___________________ рублей. К выплате ___________руб.



Работы (услуги) сдал :					Работы (услуги) принял:

Исполнитель :						Заказчик:



							
							Приложение № 4 (продолжение)
[bookmark: _Toc288918046][bookmark: _Toc319333229]Примерная форма дефектной ведомости-1
(не унифицированная форма)
Учреждение

                                                           (наименование учреждения


АКТ
о выявленных дефектах оборудования


	Номер документа
	Дата составления

	
	






Местонахождение оборудования  __________________________________________
  (адрес, здание, сооружение, цех)
 
(наименование)
Организация изготовитель  

Организация поставщик
                                                                                              (наименование)
1. В процессе                              перечисленного ниже оборудования обнаружены следующие дефекты:
  (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)
	Оборудование
	Дата
	Обнаруженные дефекты



	Наименование
	№ паспорта или маркировка
	Тип, марка
	Проектная организация
	Изготовления оборудования
	Поступления оборудования
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	       7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения)

Члены комиссии ……………
Примерная форма дефектной ведомости-2


ДЕФЕКТНАЯ  ВЕДОМОСТЬ

НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ТЕХНИЧЕСКОЙ ГОТОВНОСТИ ПРИБОРА


Учреждение

                                                           (наименование учреждения)


                                                              



	                             
	№ П/П
	Наименование прибора, год выпуска, заводской номер
	Техническое состояние
	заключение

	
	
	
	

	
	
	
	





Прибор   к дальнейшей эксплуатации не пригоден и подлежит списанию с баланса  _______________________________________________________________________________________


Дефектная ведомость составлена ____________________________________________________

Документ основания ______________________________________________________________


Подпись 			Дата
Приложение № 4 (продолжение)	
	
Расчетный листок за _______________ 20    г
	

	Учреждение: 
	
	

	Ф.И.О.
	
	Основное
	

	
	
	
	 

	К выплате: 
	
	должность
	

	
	
	
	 

	0000000070
	
	

	Общий облагаемый доход:
	
	
	
	

	Применено вычетов по НДФЛ:
	
	
	
	
	
	
	

	
	 

	Вид
	Период
	Отработано
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма
	

	
	
	Дни
	Часы
	Дни
	Часы
	
	
	
	
	

	1.Начислено
	2. Удержано
	

	Оклад по дням
	
	
	
	
	
	
	НДФЛ исчисленный 
	
	
	

	И т.д.
	
	
	
	
	
	
	И т.д.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего начислено
	
	Всего удержано
	
	

	3. Доходы в натуральной форме
	4. Выплачено
	

	
	
	
	
	
	
	
	Перечислено в банк (под расчет)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Через кассу (под расчет)
	
	
	

	Всего натуральных доходов
	
	Всего выплат
	
	

	Долг за учреждением на начало месяца
	
	Долг за работником на конец месяца
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